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CONCURSO PUBLICO N° 001/2023

EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

O Municipio de Sao Tomé das Letras, por intermédio de seu Prefeito Municipal, no
uso de suas atribui¢gdes que Ihe sdo conferidas pela legislacdo em vigor, torna publico
a realizagcdo do Concurso Publico conforme previsto neste edital com periodo de
validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado, por igual periodo, a critério da
Administracdo Municipal, a contar da data de publicagado de sua homologacéo.

As nomeagdes serao providas pelo Regime Estatutario.

A organizacdo do Concurso Publico, recebimento das inscricbes, aplicacédo e
avaliagao das provas serao de responsabilidade da empresa CONSCAM, obedecidas
as normas deste Edital.

A Comisséao deste Concurso Publico foi nomeada através da Portaria n° 09 de 06 de
junho de 2023.

| - DOS CARGOS
1.1 O presente concurso tem a finalidade de prover cargos vagos € 0s que vagarem
ou forem criados no periodo de validade do concurso.

1.2 Os cargos, vagas, carga horaria, salarios, requisitos de escolaridade e taxa de
inscricao estao estabelecidos na tabela que segue:

ENSINO FUNDAMENTAL

CARGA SALARIO TAXA DE
CARGO VAGAS HORARIA BASE REQUISITOS INSCRIC AO
Ajudante 40h R$ 5° Ano do Ensino
Geral | semanais | 1.320,00 Fundamental R$ 80,00
Auxiliar de
; 40h R$ )
Serwg.os 12 Semanais | 1.402,62 Alfabetizado R$ 80,00
Gerais
40h )
. . R$ 5° Ano do Ensino
Gari 10 Semanais 1.320,00 Fundamental R$ 80,00
40h )
) . R$ 5° Ano do Ensino
Pintor 01 Semanais 1.416,28 Fundamental R$ 80,00
ENSINO MEDIO E/OU TECNICO
CARGA SALARIO TAXA DE
CARGO VAGAS HORARIA BASE REQUISITOS INSCRIC AO
Curso de Técnico
de Enfermagem e
o respectivo diploma
Técnico em 40h R$ o
Enfermagem 19 Semanais | 1.320,00 ou. certlflca'do ? R$ 100,00
registro no érgao
de classe
competente
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Curso Técnico em
Saude Bucal e
registro no 6rgao
de classe
competente

Técnico em 03 40h R$
Saude Bucal Semanais | 1.320,00

R$ 100,00

ENSINO SUPERIOR

CARGA SALARIO TAXA DE

CARGO | VAGAS| 4ORARIA | BASE REQUISITOS | inscrigAo

Curso Superior em
Servigo Social e
registro no R$ 150,00
respectivo
Conselho

Assistente 06 30h R$
Social Semanais | 2.709,94

Curso Superior de
Enfermagem e
registro no R$ 150,00
respectivo
Conselho

40h R$

Enfermeiro 06 Semanais | 2.604,44

Curso Superior em
Pedagogia com
habilitacdo em

Supervisao
Educacional ou
Curso Superior em
Pedagogia com
formacéao na
Resolugéo R$ 150,00
CNE/CP n°1 de
15/05/2006 ou
Licenciatura Plena
em qualquer area
com
especializagdo em
supervisao
educacional

Especialista
em Educacao 01
Basica

24h R$
Semanais | 2.652,53

Curso Superior em
Farmacia e
registro no R$ 150,00
respectivo

conselho

30h R$

Farmacéutico 03 Semanais | 2.709,68

Formacéao
Superior em um
dos seguintes
30h R$ cursos de

Semanais | 2.277,73 graduacao:
Biologia,
Engenharia
Agronémica,

Fiscal de
Meio 01
Ambiente

R$ 150,00
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Engenharia
Ambiental,
Engenharia
Florestal,
Engenharia
Quimica,
Engenharia
Sanitaria,
Geografia(Bachare
lado), Quimica
Industrial,
Tecnologia em
Gestdo Ambiental
e CNH categoria A
eB

Fiscal de
Vigilancia em
Saude

01

30h
Semanais

R$
2.277,73

Formacao
Superior em um
dos seguintes
cursos de
graduacgao:
Biomedicina,
Ciéncias
Bioldgicas,
Enfermagem,
Engenharia
Ambiental,
Engenharia de
Alimentos,
Engenharia
Sanitaria,
Medicina,
Medicina
Veterinaria e CNH
categoria minimo
B

R$ 150,00

Fisioterapeuta

02

30h
Semanais

R$
2.709,94

Curso Superior de
Fisioterapia e
registro no
respectivo
conselho

R$ 150,00

Fonoaudidélogo

01

30h
Semanais

R$
2.709,94

Curso Superior de
Fonoaudiologia e
registro no
respectivo
conselho

R$ 150,00

Médico PSF

02

40h
Semanais

R$
13.453,11

Ensino Superior
em Medicina e
registro no

R$ 200,00
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respectivo
conselho

Nutricionista

02

40h
Semanais

R$
2.592,50

Curso Superior de
Nutricdo e registro
no respectivo
conselho

R$ 150,00

Procurador

02

30h
Semanais

R$
4.054,24

Curso Superior de
Direito + registro
OAB

R$ 200,00

Professor
Educacéao
Basica

05

24h
Semanais

R$
2.652,53

Curso Normal
Superior ou Curso
Superior em
Pedagogia

R$ 150,00

Professor
Educagao
Fisica

02

24h
Semanais

R$
2.652,53

Licenciatura em

Educacao Fisica

ou Bacharelado
em Educacao

Fisica com registro
no CREF/MG
acrescido de
formacéao
pedagogica

R$ 150,00

Professor
Educacéao
Infantil

05

24h
Semanais

R$
2.652,53

Ensino Médio com
Habilitacdo em
Magistério ou
Curso Normal em
Educacao Infantil
ou Normal
Superior ou Curso
Superior em
Pedagogia

R$ 150,00

Psicologo

06

30h
Semanais

R$
2.709,94

Curso Superior em
Psicologia e
registro no
respectivo
Conselho

R$ 150,00

Legenda:

* Inscrigdes para candidatos com deficiéncia observar o item |l deste edital.

1.3 Os salérios dos cargos tém como base o més de Maio de 2023.

1.4 As atribuigbes dos cargos constam no Anexo | do presente Edital.

1.5 A jornada semanal de trabalho para cada cargo é a prevista no quadro do subitem
1.2 e os horarios de trabalho serdo definidos a critério da Prefeitura Municipal, em
funcdo da natureza do cargo, atividades,
necessidades da Administragédo e o interesse publico.

Il - DAS INSCRICOES
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2.1 A inscrigao do candidato implicara o conhecimento e aceitagao tacita das normas
e condi¢cdes do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital e
seus anexos, bem como em eventuais aditamentos, comunicados e instrucdes
especificas para a realizagdo do Concurso Publico, em relagcdo as quais nao podera
ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.1.1 Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no
sentido de recolher o valor de inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos
os requisitos e condi¢des exigidas para o Concurso Publico.

2.2 A inscricdo devera ser efetuada das 10h00min do dia 14/08/2023 as 16h00min do
dia 14/09/2023 (periodo em que a 2? via do boleto estara disponivel),
exclusivamente pela internet nos sites www.conscamweb.com.br e
www.saotomedasletras.mg.gov.br.

2.2.1 O candidato que n&o tiver acesso a rede mundial de computadores (internet), no
periodo previsto no item acima, podera realizar as inscricbes na Prefeitura Municipal
de Sao Tomé das Letras, Praca Barao de Alfenas, n.° 100, Centro — S&do Tomé das
Letras - MG, de segunda a sexta-feira, das 09:00hrs as 12:00hrs e das 14:00hrs as
17:00hrs.

2.2.2 No ato da inscricdo o candidato devera indicar o cargo pretendido, devendo
observar o item 4.8.

2.2.3 Apos a efetivacao da inscricdo ndo sera permitida, em hipétese alguma, a troca
do cargo pretendido.

2.2.4 As provas poderdo ocorrer em horarios diferentes por conta do espaco fisico
disponivel no municipio.

2.2.4.1 Em hipotese alguma o candidato podera realizar mais de 01 (uma) prova no
mesmo periodo (horario).

2.2.5 Nao sera permitida inscricdo por meio bancario, pelos Correios, fac-simile,
condicional ou fora do prazo estabelecido.

2.3 O candidato, ao se inscrever, devera ter conhecimento dos requisitos exigidos a
seguir, comprovando-os na data da convocacgao:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no artigo
12 da Constituicdo Federal e demais disposi¢cdes de lei, no caso de estrangeiros;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos e nao ter atingido, na data da posse, a idade
para aposentadoria compulsoria;

¢) quando do sexo masculino, estar em dia com as obriga¢des militares;
d) estar no gozo dos direitos politicos;

e) possuir o nivel de escolaridade exigida para o cargo publico e, quando for o caso,

Florianépolis - Rua Esteves Junior, 50 - Edificio Top Tower, sala 404, Centro.
Lengodis Paulista - Rua Carlos Trecenti, 340, Sala 01, Vila Santa Cecilia.
Sao Paulo - Avenida Paulista, 37, 4° andar, Paraiso.
Fone/Fax: (14) 3264-1113 | E-mail: contato@conscamweb.com.br | site: www.conscamweb.com.br



@.

CONSCAM

habilitacdo profissional formal para o desenvolvimento das atribuicdes inerentes ao
cargo;

f) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuigbes do cargo, comprovada
em avaliacido médica;

g) ter sido habilitado previamente neste concurso publico;
h) apresentar a declaragao de bens.
2.4 O pagamento do boleto de inscrigcdo devera ser feito até o dia 15/09/2023.

2.4.1 Se, por qualquer razdo, o cheque usado para pagamento do boleto de inscrigao
for devolvido ou efetuado pagamento a menor em relagdo ao valor da taxa, a inscrigao
do candidato sera automaticamente cancelada.

2.4.2 Nao sera aceito pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa
eletronico, pela ECT (correios), fac-simile, transferéncia eletrénica, DOC, ordem de
pagamento ou depdsito comum em conta corrente, condicional ou fora do periodo de
inscrigdes ou por qualquer outro meio que nao os especificados neste Edital.

2.4.2.1 O pagamento por agendamento somente sera aceito se comprovada a sua
efetivacdo dentro do periodo de inscrigdes.

2.4.3 O nao atendimento aos procedimentos estabelecidos nos itens anteriores
implicara o cancelamento da inscricdo do candidato, verificada a irregularidade a
qualquer tempo.

2.4 4 Para o pagamento da taxa de inscricdo, somente podera ser utilizado o boleto
bancario gerado no ato da inscri¢ao e pago até a data de seu vencimento.

2.4.5 A efetivacao da inscricao somente ocorrera apos a confirmacgao, pelo banco, do
pagamento do boleto referente a taxa.

2451 Caso seja detectada falta de informac&o, o candidato devera solicitar a
correcao através do site www.conscamweb.com.br, opcao fale conosco — assunto:
corregédo de cadastro do candidato e preencher os campos obrigatérios.

2.4.6 Quando do preenchimento dos dados para inscricdo, se o candidato nao
informar seu e-mail, ficara impossibilitado de receber as informacgdes referentes ao
andamento do Concurso Publico.

2.4.7 O acompanhamento das publicagdes e divulgagdes referentes ao presente
concurso sao de responsabilidade exclusiva do candidato.

2.5 E recomendavel ao candidato observar atentamente as informacdes sobre o cargo
e aplicacao das provas.

2.5.1 Considera-se inscricao efetivada aquela devidamente paga de acordo com o
estabelecido no item 2.4 deste Capitulo.
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2.6 O candidato que prestar declaracao falsa, inexata ou, ainda, que nao satisfizer
todas as condicbes estabelecidas neste Edital, tera sua inscricdo cancelada e,
consequentemente, anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado
e que o fato seja constatado posteriormente.

2.7 As informagdes prestadas na ficha de inscricao sao de inteira responsabilidade do
candidato, cabendo a Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras o direito de excluir
do Concurso Publico aquele que preenché-la com dados incorretos ou que prestar
informagdes inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente, respeitando
o contraditério e a ampla defesa.

2.8 No ato da inscricdo, nado serao solicitados os documentos comprobatérios
constantes no item 2.3, sendo obrigatoria a sua comprovagao quando da convocagao,
sob pena de exclusao do candidato do Concurso Publico.

2.8.1 Nao devera ser enviada a Prefeitura Municipal de Sao Tomé das Letras ou a
CONSCAM qualquer copia de documento, exceto os documentos de deficiente,
conforme previsto neste edital.

2.8.2 Nao havera devolugao de importancia paga, exceto se o Concurso Publico ndo
se realizar, for cancelado ou suspenso, no caso de exclusdo de cargo, pagamento em
duplicidade de boleto, alteracdo da data da prova, bem como se a inscricdo for
indeferida ou cancelada.

2.8.2.1 No caso de devolugédo da taxa de inscri¢cao, até 30 (trinta) dias uteis apos a
homologacédo do concurso publico, o candidato devera entrar em contato com a
Prefeitura de S&o Thomé das Letras - MG, através do e-mail
gabinete@saotomedasletras.mg.gov.br para solicitar a devolugéo da taxa de inscrigao
que, em até 10 (dez) dias uteis, sera corrigida pelo IGP-M e devolvida integralmente.
2.9 Para inscrever-se, o candidato devera, durante o periodo das inscrigdes:

a) acessar o site www.conscamweb.com.br;

b) localizar no site o “link” correlato ao Concurso Publico;

c) ler, na integra, o respectivo Edital e preencher total e corretamente a ficha de
inscricao;
d) transmitir os dados da inscri¢ao;

e) imprimir o boleto bancario;

f) efetuar o correspondente pagamento da taxa de inscrigdo de acordo com o item 2.4
deste Capitulo.

2.10 A Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras reserva-se no direito de verificar
a veracidade das informacdes prestadas pelo requerente.
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2.10.1 Caso alguma das informacgdes seja inveridica, a Prefeitura Municipal de Sao
Tomé das Letras indeferira o pedido, com o direito ao contraditério e a ampla defesa,
sem prejuizo da adogao de medidas judiciais cabiveis.

2.10.2 As informacgdes prestadas pelo requerente sao de sua inteira responsabilidade,
podendo a Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras utiliza-las em qualquer época,
no amparo de seus direitos, bem como nos dos demais candidatos, nao podendo ser
alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.11 As 16 horas (horario de Brasilia) do ultimo dia do periodo das inscri¢des, a ficha
de inscri¢ao e o boleto bancario, inclusive 22 via, ndo estardo mais disponiveis no site.

2.12 O descumprimento das instru¢des para inscrigao pela internet implicara a nao
efetivagao da inscrigao.

2.13 Inexistira responsabilidade da CONSCAM e da Prefeitura Municipal de S&do Tomé
das Letras e do jurisdicionado pelo ndo recebimento das inscrigdes somente quando
os motivos de ordem técnica n&o sejam a eles imputaveis.

2.14 O candidato que necessitar de condi¢des especiais, inclusive prova braile, prova
ampliada, etc., devera, no periodo das inscricbes, encaminhar por SEDEX a
CONSCAM solicitagao contendo nome completo, RG, CPF, telefone (s) bem como a
solicitacdo de condicdo especial, prevista no Anexo |ll desse Edital e os recursos
necessarios para a realizagdo da (s) prova (s), indicando, no envelope, o Concurso
Publico N.° 001/2023 da Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras, e o cargo para
o qual esta inscrito.

2.14.1 O candidato que nao o fizer, durante o periodo das inscricbes e conforme o
estabelecido no Capitulo lll, ndo tera a sua prova especial preparada ou as condi¢cdes
especiais providenciadas.

2.14.2 O atendimento as condi¢cbes especiais pleiteadas para a realizagdo da(s)
prova(s) ficara sujeito a analise da viabilidade e razoabilidade do solicitado.

2.15 Para efeito dos prazos estipulados neste Capitulo sera considerada a data da
postagem fixada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

2.16 O candidato com deficiéncia devera observar ainda o Capitulo [l — DA
PARTICIPACAO DE CANDIDATO COM DEFICIENCIA.

Da Isencao do Pagamento da Inscrigao

2.17 O candidato que, em razao de limitacdes de ordem financeira, ndo puder arcar
com o pagamento do valor de inscrigdo, sob pena de comprometimento do sustento
proprio e de sua familia, podera requerer isengdo do pagamento do valor da taxa de
inscricao das 10h00min do dia 14/08/2023 até as 16h00min do dia 16/08/2023.

2.18 O requerimento de isengédo do pagamento do valor de inscri¢gao estara disponivel
para preenchimento no site www.conscamweb.com.br, na area do concurso, no
periodo constante do item 2.17 deste Edital.
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2.18.1 Para requerer a isengdo do pagamento do valor de inscricdo, o candidato
devera declarar que o pagamento do valor da inscricdo compromete o sustento da
prépria familia.”

2.18.2 Clicando na opgao — Declaro que ndo tenho condigbes de arcar com o
pagamento da inscrigc&o.

2.18.3 As informagdes prestadas no requerimento eletrdnico de isengao serdao de
inteira responsabilidade do candidato que respondera civil e criminalmente pelo teor
das afirmativas.

2.18.4 Nao sera concedida isengao do pagamento do valor de inscrigdo ao candidato
que:

a) Deixar de efetuar o requerimento de inscri¢ao pela internet;
b) Omitir informagdes e / ou torna-las inveridicas;
c) Fraudar e/ou falsificar documento;

2.18.5 N&o sera aceita solicitagao de isengao do pagamento de valor de inscrigao via
fax, correio eletrénico ou qualquer outra forma que nao esteja prevista neste Edital.

2.18.6 O pedido de isengao do pagamento do valor de inscricdo que nao atender a
quaisquer das exigéncias determinadas neste Edital sera indeferido, assegurado ao
candidato o direito de recurso previsto no item 8.1 deste Edital.

2.19 O resultado da analise da documentagcdo para solicitacdo de isengao do
pagamento da taxa de inscricdo sera divulgado a partir das 19hs do dia 21/08/2023
no site www.conscamweb.com.br.

2.20 O candidato que desejar interpor recurso contra o indeferimento da solicitagdo

devera fazé-lo através do site www.conscamweb.com.br, no fale conosco — recurso
do indeferimento de isencéo, nos dias 22, 23 e 24/08/2023.

2.21 O resultado do recurso contra o indeferimento da solicitagao de isencéo do valor
de pagamento da taxa de inscri¢ao sera realizada no dia 28/08/2023.

2.22 O candidato com isencao concedida tera a inscricdo automaticamente efetivada.

2.24 O candidato que tiver a solicitagao de isencéao indeferida e desejar participar do
concurso publico devera acessar novamente o site www.conscamweb.com.br,
imprimir a 22 via do boleto com valor da taxa de inscricdo até as 16h00min do ultimo
dia de inscrigao (14/09/2023) e realizar o pagamento, conforme Cronograma — Anexo
V deste Edital.

Il — DA PARTICIPAGAO DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA
3.1 As pessoas com deficiéncia que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes
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sdo facultadas no inciso VIIlI do artigo 37 da Constituigdo Federal, e pela Lei n°
7.853/1989 é assegurado o direito de inscrigdo para os cargos em Concurso Publico
cujas atribui¢des sejam compativeis com a deficiéncia de que sao portadoras.

3.2 Consideram-se pessoas com deficiéncia, aquelas que se enquadram nas
categorias discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n® 3.298/1999 e no artigo 2°
da Lei n° 13.146/2015, bem como pessoa com visdo monocular, conforme Sumula
377/2009 do STJ.

3.3 Em obediéncia ao disposto no artigo 37 da Constituicdo Federal, sera reservado
o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas existentes para cada cargo,
individualmente, das que vierem a surgir durante o prazo de validade do presente
Concurso Publico, observando a compatibilidade da deficiéncia com as atividades
essenciais do cargo publico.

3.3.1 No caso do percentual de que trata o “caput” deste artigo, se a fragdo do niumero
for inferior a 0,5 (cinco décimos), o numero sera desprezado, ndo se reservando vagas
para pessoas com deficiéncia e se a fragcdo do numero for igual ou superior a 0,5
(cinco décimos), o numero sera arredondado, de modo que o numero de vagas
destinadas as pessoas com deficiéncia seja igual ao numero inteiro subsequente.

3.3.2 O candidato com deficiéncia sera convocado na 52 vaga, na 212 vaga, na 412
vaga, na 612 vaga e assim por diante, conforme percentuais previsto nos itens acima.

3.4 Nao havendo candidatos com deficiéncia aprovados para as vagas reservadas,
estas serao preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observando-se a ordem
de classificacdo, para os aprovados.

3.5 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condigdes especiais previstas no
Decreto Federal n° 9.508/2018, participardo do Concurso Publico em igualdade de
condicdes com os demais candidatos no que se refere ao conteudo das provas e a
nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os beneficios dever&do ser
requeridos por escrito durante o periodo de inscri¢oes.

3.6 O candidato com deficiéncia, no periodo de inscricdo, além de observar os
procedimentos descritos no item Il deste Edital, devera enviar envelope pela ECT
(Empresa de Correios e Telégrafos), com aviso de recebimento “AR”, conforme
modelo abaixo constante na letra “C” deste item, com as seguintes informacoes:

a) relatorio médico (emitido a menos de 01 (um) ano) original ou cépia autenticada
atestando a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificagao Internacional de Doenca — CID, bem como a causa
da deficiéncia e, caso necessario, informar a necessidade especial para realizagao da
prova, conforme item 2.14.

b) dados pessoais: nome completo, RG e CPF constantes no relatério médico.”

c) Anexo lll, preenchido e devidamente identificado e fundamentado.

Modelo do envelope

A CONSCAM

Concurso Publico n® 001/2023

Prefeitura Municipal de Sao Tomé das Letras - MG
Cargo:
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Participacao de Candidato Portador de Deficiéncia
Rua Carlos Trecenti, 340 — Vila Santa Cecilia — CEP: 18.683-214 - Lengois Paulista -
SP

3.6.1 Para efeito do prazo estipulado no item 3.6, sera considerada a data de
postagem na ECT.

3.6.2 O tempo para a realizagédo da(s) prova(s) a que os candidatos deficientes seréao
submetidos, desde que requerido justificadamente, podera ser diferente daquele
previsto para os demais candidatos, levando-se em conta o grau de dificuldade
apresentado em decorréncia da deficiéncia.

3.7 O candidato que, no ato da inscri¢gao, nao declarar ser deficiente ou aquele que se
declarar e ndo atender ao solicitado no item 3.6, ndo sera considerado portador de
deficiéncia.

3.8 O candidato convocado inscrito como deficiente que atender ao disposto neste

edital, sera convocado pela Prefeitura Municipal, em época oportuna, para pericia
meédica a fim de verificar a configuragéo e a compatibilidade da deficiéncia.

3.9 Nao ocorrendo inscricdo no Concurso Publico ou aprovacado de candidatos com
deficiéncia sera elaborada somente a Lista de Classificagao Definitiva Geral.

3.10 Sera desclassificado do Concurso Publico o candidato que ndo comparecer a
pericia médica e/ou aquele que tiver deficiéncia considerada incompativel com as
atribuicées do cargo, mesmo que submetidos e habilitados em quaisquer das etapas
do Concurso Publico.

3.11 A condigao de deficiente apds a nomeagao ndo podera ser arguida para justificar
a concesséo de readaptacéo do cargo e de aposentadoria por invalidez.

3.12 Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste
Capitulo ndo serao conhecidos.

IV - DAS PROVAS

4.1 O Concurso Publico se realizara através de provas objetivas de carater
eliminatdrio e classificatério para todas os cargos e provas de titulos de carater
classificatério para todos os cargos de nivel superior.

4.2 O candidato que se inscrever para mais de 01 (um) cargo devera observar o
disposto no subitem 2.2.4.1.

4.3 A divulgacado do local e horario das provas devera ser acompanhada pelo
candidato por meio de Edital de Convocacédo a ser disponibilizado no Mural da
Prefeitura Municipal de Sao Tomé das Letras e nos sites www.conscamweb.com.br e
www.saotomedasletras.mg.gov.br, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

4.3.1 Eventualmente, se por qualquer que seja o motivo, o nome do candidato nao
constar na Lista de Inscrito para as provas, esse devera entrar com recurso conforme
previsto no item 8.2 deste edital.

4.3.2 Ocorrendo o caso constante do item 4.3.1, podera o candidato participar do
Concurso Publico e realizar a (s) prova(s) se apresentar o respectivo comprovante de
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pagamento, efetuado nos moldes previstos neste Edital, devendo, para tanto,
preencher, datar e assinar, no dia da(s) prova(s), formulario especifico.

4.3.3 A inclusdo de que trata este item sera realizada de forma condicional, sujeita a
posterior verificacao da regularidade da referida inscrigao.

4.3.4 Constatada eventual irregularidade na inscri¢do, a inclusdo do candidato sera
automaticamente cancelada, com direito ao contraditério e a ampla defesa,
considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4.4 O candidato somente podera realizar a(s) prova(s) na data, horario e local definido,
nao podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.5 O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral, devera
solicitar através do site www.conscamweb.com.br, escolher a opg¢ao fale conosco —
corregéo de cadastro do candidato e preencher os dados obrigatorios.

451 O candidato que n&o atender aos termos do item 4.5 devera arcar,
exclusivamente, com as consequéncias advindas de sua omissao.

4.6 Sao de responsabilidade do candidato, inclusive no que diz respeito aos seus
dados pessoais, a verificagdo e a conferéncia do material entregue para a realizag&o
das provas.

4.7 No dia da realizagédo da prova caso o candidato queira fazer alguma reclamacao,
denuncia ou sugestéo, devera procurar a coordenag¢ao ou os fiscais do local em que
estiver prestando as provas para que as providéncias necessarias possam ser
tomadas de forma imediata e registradas na folha de ocorréncia.

4.8 Sera excluido do Concurso Publico o candidato que:

a) ndo comparecer as provas, conforme convocagao divulgada no Mural da Prefeitura
Municipal de S&o Tomé das Letras e nos sites www.conscamweb.com.br e
www.saotomedasletras.mg.gov.br seja qual for o motivo alegado;

b) apresentar-se fora de local, sala, turma, data e horario estabelecidos no Edital de
Convocacéo;

C) nao apresentar o documento de identificagcdo conforme o previsto na alinea “b” do
item 4.13;

d) ausentar-se, durante o processo, da sala ou do local de prova (s) sem o
acompanhamento de um fiscal;

e) estiver, durante a aplicagdo da (s) prova (s), fazendo uso de calculadora, relégio
com calculadora e/ou agenda eletrénica ou similar;

f) estiver, no local de prova (s), portando qualquer equipamento eletrénico e/ou sonoro
e/ou de comunicagao ligados;
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g) for surpreendido em comunicag&o com outro candidato ou terceiros, verbalmente
ou por escrito, bem como fazendo uso de material ndo permitido para a realizacao das
provas;

h) langar meios ilicitos para a realizag&o das provas;
i) ndo devolver ao fiscal qualquer material de aplicagao das provas;
j) estiver portando arma, ainda que possua o respectivo porte;

k) durante o processo, ndo atender a quaisquer das disposi¢des estabelecidas neste
Edital;

) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

m) agir com incorregdo ou descortesia para com qualquer membro da equipe
encarregada da aplicagéo das provas;

n) retirar-se do local de prova (s) antes de decorrido o tempo minimo de permanéncia.
0) ndo comparecer as provas por problemas de saude.

Da Prova Objetiva
4.9 A prova objetiva, para todos os cargos, visa avaliar o grau de conhecimento
teodrico do candidato.

4.10 A prova objetiva, PROVAVELMENTE, sera realizada no dia 29/10/2023, a partir
das 09h00min, horario em que serao fechados os portoes.

4.10.1 A convocacao e confirmagao da data e local de realizagdo da Prova sera
divulgada no mural da Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras e nos sites
www.conscamweb.com.br e www.saotomedasletras.mg.gov.br, conforme
Cronograma deste Concurso Publico — Anexo V.

4.10.2 Havendo alteragao da data prevista, as provas poderdo ocorrer em domingos
ou feriados. O acompanhamento da divulgagdo da data da prova é de
responsabilidade exclusiva do candidato.

4.11 A prova objetiva serda composta de questdes de multipla escolha, com 05
alternativas cada uma, e sera elaborada de acordo com o conteudo programatico
constante do Anexo Il, conforme quadros abaixo:

Cargo Prova Quantidaﬂde de
Questoes
Portugués 10
Todos os cargos Matematica 05
Conhecimentos Especificos 15
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4.12 A duracéao da prova objetiva sera de 03 (trés) horas.

4.13 O candidato devera comparecer ao local designado para a (s) prova (s),
constante do Edital de Convocag&o, com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos
do horario previsto para seu inicio, munido de:

a) caneta esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, lapis
preto e borracha macia; e;

b) original de um dos seguintes documentos de identificagdo: Cédula de |Identidade
(RG), Carteira de Orgao ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS), Certificado Militar, Carteira Nacional de Habilitacdo, expedida nos
termos da Lei Federal n® 9.503/97, Passaporte, Carteiras de Identidade expedidas
pelas Forgas Armadas, Policias Militares e Corpos de Bombeiros Militares.

4.13.1 Somente sera admitido na sala ou local de prova(s) o candidato que apresentar
um dos documentos discriminados na alinea “b” do item 4.13 deste Capitulo e desde
que permita, com clareza, a sua identificagao.

4.13.2 O candidato que n&o apresentar o documento, conforme a alinea “b” do item
4.13 deste Capitulo, nédo fara a(s) prova(s), sendo considerado ausente e eliminado
do Concurso Publico.

4.13.3 Nao serdao aceitos documentos eletrénicos, protocolos, cépia simples ou
autenticada, boletim de ocorréncia, ou quaisquer outros documentos nao constantes
deste Edital, inclusive carteira funcional de ordem publica ou privada.

4.14 Os portdes serao fechados impreterivelmente no horario estabelecido para
realizag&o da (s) prova (s).

4.15 Nao sera admitido na sala ou no local de provas o candidato que se apresentar
apos o horario estabelecido para o seu inicio.

4.16 Durante a (s) prova (s) objetiva(s), ndo serao permitidas qualquer espécie de
consulta a codigos, livros, manuais, impressos, anotagdes e/ou outro tipo de pesquisa,
utilizagao de outro material ndo fornecido pela CONSCAM, de reldgio, telefone celular
ou qualquer equipamento eletrdnico, protetor auricular, boné, gorro, chapéu e 6culos
de sol.

4.17 O telefone celular e/ou qualquer equipamento eletrénico, devera ser desligado
antes de entrar no prédio de aplicacado e, durante a aplicagado das provas, deverao
permanecer desligados no ch&o ou dentro da bolsa até a saida da sala, sob pena de
eliminacao do candidato.

4.17.1 Sera imediatamente desclassificado o candidato que for identificado portando
celular durante o periodo de aplicagao da prova.

4.18 Nao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, para justificar o
atraso ou a auséncia do candidato, nem aplicacdo das provas fora do local, sala,
turma, data e horario pré-estabelecidos.
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419 O candidato ndo podera ausentar-se da sala ou local de provas sem o
acompanhamento de um fiscal.

4.20 Em caso de necessidade de amamentagao de crianga de até 6 (seis) meses de
idade durante as provas objetivas a candidata devera levar um acompanhante maior
de idade, devidamente comprovada, que ficara em local reservado para tal finalidade
e sera responsavel pela crianga.

4.20.1 Para tanto, a candidata devera solicitar antecipadamente através do e-mail
contato@conscamweb.com.br, inserir no assunto: Solicitagdo — Amamentagao —
Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras.

4.20.2 A CONSCAM néo se responsabiliza pela crianga no caso de a candidata nao
levar o acompanhante, podendo, inclusive, ocasionar a sua eliminacao do processo.

4.20.3 No momento da amamentacao, a candidata devera ser acompanhada por uma
fiscal, sem a presenca do responsavel pela crianga. A cada duas horas sera permitido
o periodo de 30 minutos de amamentacao.

4.20.3.1 A candidata, neste momento, devera fechar seu caderno de prova, se for o
caso, e deixa-lo sobre a carteira.

4.20.3.2 O tempo de amamentacéo sera compensado durante a realizagdo da prova
em igual periodo.

4.20.4 Excetuada a situagdo prevista no item 4.20 deste Capitulo, ndo sera permitida
a permanéncia de qualquer acompanhante, inclusive crianca, nas dependéncias do
local de realizagdo das provas, podendo ocasionar inclusive a ndo participagao do
candidato no Concurso Publico.

4.21 Nao havera prorrogacdo do tempo previsto para a aplicagdo das provas em
virtude de afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de provas,
exceto o previsto no item 4.20.

4.22 E reservado 8 CONSCAM e & Prefeitura Municipal de Sd0 Tomé das Letras, caso
julgue necessario, o direito de utilizar detector de metais durante a aplicagdo das
provas.

4.23 O horario de inicio da (s) prova (s) sera (do) definido(s) em cada sala de
aplicagdo, apds os devidos esclarecimentos sobre sua aplicagao.

4.24 Para a realizagao da prova objetiva, o candidato recebera a folha de respostas e
0 caderno de questdes da prova objetiva.

4.25 E de responsabilidade do candidato a leitura das instrugdes contidas na folha de
respostas e no caderno de questdes da prova objetiva, ndo podendo ser alegada
qualquer espécie de desconhecimento.

4.26 A folha de respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do candidato, é
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0 unico documento valido para a corregao.

4.26.1 O candidato devera transcrever as respostas para a folha de respostas, com
caneta esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, bem como
assinar no campo apropriado.

4.26.2 Nao sera computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem
questdo nao respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma
delas esteja correta.

4.26.3 Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou
a assinatura, sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do candidato.

4.26.4 Em hipdtese alguma, havera substituigdo da folha de respostas por erro do
candidato.

4.27 O candidato que tenha solicitado fiscal transcritor, provas em braile ou ampliada,
devera indicar os alvéolos a serem preenchidos pelo fiscal designado para tal
finalidade.

4.28 O candidato somente podera retirar-se da sala de aplicacdo da (s) prova (s)
objetiva depois de transcorrido 01 (uma) hora de duragéo, levando consigo somente
o caderno de prova.

4.28.1 Apods o término do prazo previsto para a duracao da prova, nao sera concedido
tempo adicional para o candidato continuar respondendo questdo da prova objetiva
ou procedendo a transcrigao para a folha de respostas.

4.29 Ao final da prova o candidato devera entregar, devidamente assinada, a folha de
reposta ao fiscal da sala, sob pena de desclassificacio.

4.30 Os 03 (trés) ultimos candidatos presentes nas salas de aplicagao da(s) prova (s)
deverédo aguardar o fechamento dos envelopes das provas e demais documentos e
assina-los.

4.31 O gabarito oficial da prova objetiva sera divulgado no Mural da Prefeitura
Municipal de S&o Tomé das Letras e nos sites www.conscamweb.com.br e
www.saotomedasletras.mg.gov.br, conforme Anexo V — Cronograma do Concurso
Publico.

4.32 Para realizacao da prova devera ser observado, também, o Capitulo V — DO
JULGAMENTO DAS PROVAS E DA HABILITACAO.

Da Prova de Titulos

4.33 Os candidatos inscritos para os cargos de nivel superior, que forem aprovados
na prova objetiva, serdo convocados através de edital para realizar a entrega dos
titulos na data estabelecida no cronograma do Anexo V do Edital de Abertura de
Inscricoes.

4.33.1 Os documentos nao serao recebidos fora do periodo definido no cronograma
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do anexo V do Edital de Abertura de Inscrigcdes.
4.34 Nao havera desclassificacdo do candidato pela ndao apresentacao dos titulos.

TiTULOS ACADEMICOS

Titulo Pontuagao

Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de

pos-graduacéo (stricto sensu), na area especifica do cargo
pretendido, em nivel de doutorado (titulo de Doutor),

ACOMPANHADO DO RESPECTIVO HISTORICO 1,5

ESCOLAR.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
pos-graduacéo (stricto sensu), na area especifica do cargo
pretendido, em nivel de mestrado (titulo de Mestre), 1,0

ACOMPANHADO DO RESPECTIVO HISTORICO ESCOLAR

Certificado, devidamente registrado, de concluséo de curso

de pds-graduacao (lato sensu), na area especifica do cargo

pretendido, em nivel de especializagdo, ACOMPANHADO 0,50

DO RESPECTIVO HISTORICO ESCOLAR, com carga
horaria minima de 360 horas

4.35 A pontuagdo maxima da prova de titulos sera de 03 (trés) pontos, podendo o
candidato apresentar apenas um titulo de cada grau de formagé&o (Doutorado (stricto
sensu), Mestrado Académico ou Profissional reconhecido pela CAPS (stricto sensu) e
Po6s-Graduacgéo lato sensu).

4.36 Serao analisados apenas os titulos apresentados conforme previsto neste item.

4.37 Quando a documentagao estiver relacionada a certificados ou diplomas de
cursos, estes deverao ser apresentados mediante cépia frente e verso, devidamente
autenticadas em cartério.

4.38 Na impossibilidade do envio do diploma e/ou certificado, o candidato podera
encaminhar declaragao expedida por instituicdo de ensino que demonstre, de forma
inequivoca, a conclusado do curso de pds-graduacado (lato e/ou stricto sensu) e a
obtencao do titulo. A certidao/declaracao devera vir acompanhada do historico escolar
do curso ao qual se refere.

4.39 Para receber a pontuacgao relativa aos titulos deste Edital, o certificado devera
informar que o curso de especializagao foi realizado de acordo com as normas do
Conselho Nacional de Educacao.

4.40 Caso o certificado ndo informe que o curso de especializacao foi realizado de
acordo com o solicitado no subitem anterior, devera ser anexada declaragcdo da
instituicao, atestando que o curso atende as normas do CNE.

4.41 Nao recebera pontuacdo o candidato que apresentar certificado que néao
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comprove que o curso foi realizado de acordo com as normas do CNE sem a
declaracao da instituicao referida no subitem anterior.

4.42 Para receber a pontuagédo relativa aos titulos serdo aceitos somente os
certificados/declaragdes em que constem a carga horaria.

4.43 Os diplomas (mestrado e doutorado) expedidos por instituicdo estrangeira
deverao ser revalidados por instituicao de ensino superior no Brasil.

4.44 Todo documento expedido em lingua estrangeira somente sera considerado para
fim de avaliagdo e pontuagdo na fase de titulos, quando traduzido para a Lingua
Portuguesa por tradutor juramentado.

4.45 Outros comprovantes de conclusdo de curso ou disciplina, tais como:
comprovantes de pagamento de taxa para obtengcdo de documentacéo, cdpias de
requerimentos, ata de apresentacao e defesa de dissertagdo, ou documentos que nao
estejam em consonancia com as disposi¢cdes deste Edital ndo serdo considerados
para efeito de pontuacéo.

4.46 Nao sera considerado o titulo de pos-graduagéao quando este for requisito exigido
para o exercicio do respectivo cargo, bem como outros titulos de formacéo, tais como:
lingua inglesa, lingua espanhola, informatica, entre outros.

4.47 Os pontos que excederem o valor maximo estabelecido em cada item e o
estipulado no subitem 4.35 deste Edital serao desconsiderados.

448 No ato de entrega de titulos o candidato devera entregar, completamente
preenchido (inclusive o numero de inscrigdo) e assinado, o formulario constante do
Anexo IV deste Edital. Juntamente com o formulario preenchido, devera ser
apresentada uma copia autenticada em cartério ou assinada eletronicamente de cada
titulo declarado, sob pena de n&o ter o documento recebido pela banca examinadora.

4.48.1 O preenchimento incorreto do formulario constante no Anexo IV deste Edital
causara a anulagao da Nota de Titulos.

4.49 Caso o candidato apresente outra via (recibo) do formulario constante no Anexo
IV, este devera estar preenchido da mesma forma que a via de protocolo, sob pena
de né&o ser recebido pela banca.

4.50 E vedada a pontuacdo de qualquer curso / documento que n3o preencher todas
as condic¢des previstas neste capitulo.

4.51 O protocolo da relagao de titulos, somente tera recibo se o candidato levar uma
segunda via do formulario de entrega de titulos impresso. Levando a segunda via do
formulario impresso, o0 mesmo ira constar a assinatura/carimbo do responsavel pelo
recebimento dos documentos, que sera entregue ao candidato apds o recebimento.

4.52 Entregue a relagdo dos titulos, ndo serdo aceitos pedidos de inclusdo de
documentos, sob qualquer hipdtese ou alegagéo.
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4.53 Em hipétese alguma, serao recebidos titulos apresentados fora do prazo, local e
horario estabelecidos ou em desacordo com o disposto neste capitulo.

4.54 Se comprovada, em qualquer tempo, a irregularidade ou ilegalidade na obtenc¢ao
dos titulos constantes da tabela apresentada no Anexo IV, o candidato tera anulada a
respectiva pontuagao e, comprovada a culpa do mesmo, sera excluido do concurso
publico.

4.55 A analise dos titulos sera feita pela CONSCAM.

V — DO JULGAMENTO DAS PROVAS E HABILITAGAO
5.1 A prova objetiva sera avaliada na escala de 0 a 100 pontos.

5.2 A nota da prova objetiva sera obtida pela férmula:
NP = NA x 100
TQ
Onde:
NP = Nota da prova
NA = Numero de acertos
TQ = Total de questdes da prova

5.3 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 50
(cinquenta) pontos.

5.4 O candidato que nao obtiver nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos na
prova objetiva sera eliminado do Concurso Publico.

5.5 A prova de titulo sera considerada somente dos candidatos aprovados na prova
objetiva.

VI - DA PONTUAGAO FINAL
6.1 A pontuacao final dos candidatos aprovados sera a soma da nota obtida na prova
objetiva com a da prova de titulos.

VIl - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICAGAO FINAL
7.1 Os candidatos aprovados serdo classificados por ordem decrescente da
pontuacéo final.

7.2 Em caso de igualdade da pontuacéo final serdo aplicados, sucessivamente, os
seguintes critérios de desempate ao candidato:

a) tiver idade igual ou superior a 60 anos, até o ultimo dia de inscrigdo neste concurso,
conforme art. 27, paragrafo unico, da Lei n° 10.741, de 1° de outubro de 2003 e suas
alteracdes (Estatuto do Idoso);

b) obtiver maior pontuagéo nas questdes especificas;

C) que obtiver maior pontuag&o na prova de titulos;

d) obtiver maior pontuagao nas questdes de lingua portuguesa;

e) obtiver maior pontuagao nas questbes de matematica;

f) tiver maior idade;

g) tiver exercido fungéo de jurado (conforme art. 440 do Cédigo de Processo Penal);
h) sorteio na presenga dos envolvidos.
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7.3 Os candidatos classificados serdo enumerados, por cargo, em duas listas, sendo
uma geral (todos os candidatos aprovados) e outra especial (candidatos deficientes
aprovados), se for o caso.

VIil - DOS RECURSOS
8.1 O prazo para interposicao de recurso sera nos prazos previstos no Anexo V deste
Edital.

8.2 Em caso de interposicdo de recurso, o candidato devera acessar o site
www.conscamweb.com.br— fale conosco — escolher assunto: “Recurso” e:

8.2.1 Escolher o tipo de recurso:

a) Da Publicacdo do Edital,

b) Da Divulgacao da Lista de Inscritos;

c) Da Divulgagao dos Gabaritos e Caderno de Prova;
d) Da Divulgacgao da Classificacado / Notas.

8.2.2 Preencher os dados obrigatérios e enviar. Do envio, sera emitido recibo
eletrénico.

8.2.2.1 Os demais atos nao previstos no item 8.2.1, poderao ser questionados através
de recurso, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de
divulgacao/publicagéo.”

8.2.3 Os recursos sao enviados e recebidos eletronicamente, portanto, serao
analisados somente os preenchidos corretamente.

8.2.4 O recurso especificado no “caput” deste item n&o sera aceito por meio de fac-
simile, e-mail, protocolado, pessoalmente ou por qualquer outro meio, exceto o
previsto neste Capitulo.

8.3 Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, devera ser elaborado
de forma individualizada, ou seja, 01 (um) recurso para cada questao e a decisado sera
tomada mediante parecer técnico da Banca Examinadora.

8.3.1 No caso de provimento do recurso interposto dentro das especificagdes, esse
podera, eventualmente, alterar a nota/classificacéo inicial obtida pelo candidato para
uma nota/classificacdo superior ou inferior, ou ainda podera ocorrer a desclassificagao
do candidato que nao obtiver a nota minima exigida para habilitagéo.

8.3.2 A decisao do deferimento ou indeferimento de recurso contra o gabarito e contra
o resultado das diversas etapas do Concurso Publico sera publicada no Mural da
Prefeitura Municipal Sdo Tomé das Letras - MG e nos sites www.conscamweb.com.br
e www.saotomedasletras.mg.gov.br.

8.3.3 O gabarito divulgado podera ser alterado em fungcdo da analise dos recursos
interpostos e, caso haja anulagéo ou alteragao de gabarito, as provas serao corrigidas
de acordo com o gabarito oficial definitivo.
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8.4 A pontuacgao relativa a (s) questdo (6es) anulada (s) sera atribuida a todos os
candidatos presentes na respectiva prova.

8.5 No caso de recurso em pendéncia a época da realizagdo de alguma das etapas
do Concurso Publico, o candidato podera participar condicionalmente da etapa
seguinte.

8.6 A Banca Examinadora constitui ultima instancia para os recursos, sendo soberana
em suas decisdes, razao pela qual ndo caberao recursos adicionais.

8.7 O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital ndo sera
conhecido, bem como nao sera conhecido aquele que nao apresentar fundamentagcéao
e embasamento, ou aquele que nao atender as instrucdes constantes no item 8.2.

8.8 Nao sera aceito pedido de revisao de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido
de reconsideracao.

8.9 Somente serdo considerados os recursos interpostos para a fase a que se referem
e no prazo estipulado, ndo sendo aceito, portanto, recursos interpostos em prazo
destinado a evento diverso daquele em andamento. O candidato que nao interpuser
recurso no prazo mencionado sera responsavel pelas consequéncias advindas de sua
omissao.

8.10 A interposi¢cao de recursos n&o obsta o regular andamento das demais fases
deste Concurso Publico.

IX - DA NOMEACAO

9.1 Apd6s a homologacgao do resultado final do Concurso Publico a Prefeitura Municipal
de S&o Tomé das Letras responsabilizar-se-a pela divulgagdo de acordo com a
legislagdo municipal vigente.

X - DAS DISPOSIGOES FINAIS

10.1 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagbes ou
acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia do evento que lhes disser
respeito, circunstancia que sera comunicada no Mural da Prefeitura de Sdo Tomé das
Letras - MG, nos sites www.conscamweb.com.br e www.saotomedasletras.mg.gov.br,
bem como no diario oficial e em jornal de grande circulagao.

10.2 Qualquer inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas informagbes e
documentos do candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado deste
Concurso Publico e embora tenha obtido aprovacao, levara a sua eliminacao, sendo
considerados nulos os atos decorrentes da sua inscricdo, observado o direito ao
contraditorio e a ampla defesa.

10.3 A CONSCAM e a Prefeitura Municipal de Sao Tomé das Letras nido se
responsabilizam por quaisquer cursos, textos e apostilas referentes a este Concurso
Publico.

10.4 O candidato que necessitar atualizar seus dados pessoais e/ou endereco
residencial, podera fazé-lo conforme item 2.4.5.1
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deste edital, até a data de publicacdo da homologacédo dos resultados. Apos esta
data, junto a Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras, localizada a Praga Barao
de Alfenas, n° 100, Centro, Sado Tomé das Letras - MG, ou enviar a documentagao
via postal, com AR, para o mesmo enderec¢o, aos cuidados do Setor de Recursos
Humanos da Prefeitura Municipal.

10.5 N&o seréao fornecidas, por telefone ou e-mail, informacgdes a respeito de datas e
horarios de realizacao das provas e demais eventos. O candidato devera observar
rigorosamente as formas de divulgagdo estabelecidas neste Edital e demais
publicacdes sera comunicada no Mural da Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das
Letras - MG e nos sites www.conscamweb.com.br e
www.saotomedasletras.mg.gov.br.

10.6 Os casos omissos serdao resolvidos pela Comissao Especial do Concurso
Publico, ouvida a CONSCAM.

10.7 A inexatiddo e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a
qualquer tempo, em especial por ocasido da nomeacao acarretardo a nulidade da
inscricdo com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de
ordem administrativa, civel ou criminal, respeitando o contraditério e a ampla defesa.

10.8 Cabera a Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras a homologagao deste
Concurso Publico.

10.9 A legislacdo com entrada em vigor apds a data de publicacdo deste Edital e
alteracdes posteriores ndo serao objetos de avaliagao da (s) prova (s) neste Concurso
Publico.

10.10 As informacgdes sobre o presente Concurso Publico serdo prestadas pelo e-mail
contato@conscamweb.com.br (colocar no assunto: Concurso Publico n® 001/2023 da
Prefeitura Municipal de Sado Tomé das Letras), sendo que apdés a homologacgao as
informacdes serdo de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das
Letras.

10.11 A Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras e a CONSCAM se eximem das
despesas decorrentes de viagens e estadias dos candidatos para comparecimento a
qualquer fase deste Concurso Publico e de documentos/objetos esquecido ou
danificados no local ou sala de prova (s).

10.12 A Prefeitura Municipal de S&o Tomé das Letras e a CONSCAM néo se
responsabilizam por eventuais prejuizos ao candidato decorrentes de:

a) enderego nao atualizado;

b) endereco de dificil acesso;

c) correspondéncia devolvida pela ECT por razbes diversas de fornecimento e/ou
endereco errado do candidato;

d) correspondéncia recebida por terceiros.

10.13 A Prefeitura Municipal de Sdo Tomé das Letras e a CONSCAM nao emitirdo
Declaracdo de Aprovacdo no Concurso Publico, sendo a propria publicacao
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documento habil para fins de comprovacao da aprovacao.

10.14 Todas as convocacbes, avisos e resultados referentes a realizagdo deste
Concurso Publico serdo divulgados no Mural da Prefeitura Municipal de Sdo Tomé
das Letras - MG e nos sites www.conscamweb.com.br e
www.saotomedasletras.mg.gov.br sendo de inteira responsabilidade do candidato o
seu acompanhamento, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

10.15 Toda mengéo a horario neste Edital e em outros atos dele decorrentes tera
como referéncia o horario oficial de Brasilia.

10.16 Apds 05 (cinco) anos da homologagdo do Concurso Publico e nao
caracterizando qualquer 6bice, é facultada a incineragao da (s) prova (s) e demais
registros do Concurso Publico.

10.17 Sem prejuizo das sang¢des criminais cabiveis, a qualquer tempo, a Prefeitura
Municipal de Sdo Tomé das Letras podera anular a inscrigao, prova (s) ou contratagéo
do candidato, verificadas falsidades de declaragao ou irregularidade no Certame.

10.18 O candidato que necessitar de condicbdes especiais para a realizagao da prova,
por motivo de crenga religiosa, devera encaminhar solicitagdo ao e-mail
contato@conscamweb.com.br, em até 5 (cinco) dias uteis que antecede a etapa em
questao.

10.19 O candidato sera considerado desistente e excluido do Concurso Publico
quando ndo comparecer as convocagdes nas datas estabelecidas ou manifestar sua
desisténcia por escrito.

10.20 Salvo as excecbes previstas no presente edital, durante a realizacdo de
qualquer prova e/ou fase deste Concurso Publico ndo sera permitida a permanéncia
de acompanhantes, terceiros ou candidatos que realizaram ou realizardo prova e/ou
fase nos locais de aplicagao, seja qual for o motivo alegado.

10.21 A aprovagdo do candidato neste concurso publico n&o implicara na
obrigatoriedade de sua convocagao, cabendo a Prefeitura Municipal o direito de
preencher somente o numero de vagas, de acordo com as necessidades da
Administracdo, disponibilidade financeira e obediéncia a Lei de Responsabilidade
Fiscal.

10.22 Apos o ato de homologagdo do Concurso Publico, os documentos relativos ao
concurso serdo encaminhados a Prefeitura Municipal devendo ser arquivadas
conforme determinagao do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, € expedido o presente Edital.

Sao Tomé das Letras, 15 de junho de 2023.

Tomé Reis Alvarenga
Prefeito Municipal
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ANEXO |

DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES

Ajudante Geral

Auxiliar de pedreiros, carpinteiros e outros oficiais, consertando cercas, demolindo
concretos e /ou asfalto; Carregar e descarregar caminhdes, executar entregas; Lavar
e polir automéveis; Recolher lixos, sucatas e entulhos em geral, colocando-os em
vasilhames apropriados, para serem transportados ao deposito de lixo; Limpar areas
da prefeitura, raspando, varrendo, lavando, utilizando equipamentos do tipo:
vassouras, pas, enxadas, raspadeiras, baldes, carrinhos de méo e outros.

Assistente Social

Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a 6rgaos da
administragcdo publica, direta ou indireta, entidades e organizagbes populares;
elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam do
ambito de atuagao do Servigo Social com participagao da sociedade civil; encaminhar
providéncias, e prestar orientagédo social a individuos, grupos e a populagao; orientar
individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de identificar recursos
e de fazer uso dos mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos; planejar,
organizar e administrar beneficios e Servigos Sociais; planejar, executar e avaliar
pesquisas que possam contribuir para a analise da realidade social e para subsidiar
acdes profissionais; prestar assessoria e consultoria a 6rgaos da administragédo
publica direta e indireta; prestar assessoria e apoio aos movimentos sociais em
matéria relacionada as politicas sociais, no exercicio e na defesa dos direitos civis,
politicos e sociais da coletividade; planejamento, organizagdo e administracao de
Servigos Sociais e de Unidade de Servico Social; realizar estudos socioecondmicos
com os usuarios para fins de beneficios e servigos sociais junto a 6rgéos da
administragcdo publica direta e indireta, empresas privadas e outras entidades;
participar da elaboragc&do de politicas publicas; contribuir para o ingresso, regresso,
permanéncia e sucesso da crianga e adolescente na escola; favorecer a relacao
familia-escola-comunidade ampliando o espacgo de participacdo destas na escola,
incluindo a mesma no processo educativo; ampliar a visdo social dos sujeitos
envolvidos com a educacgado, decodificando as questdes sociais; proporcionar
articulagao entre educacgao e as demais politicas sociais e organiza¢des do terceiro
setor, estabelecendo parcerias, facilitando o acesso da comunidade escolar aos seus
direitos; participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e
outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposigcdes sobre situagcdes e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins
de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;
exercer atribuigdes inerentes ao cargo em qualquer Departamento ou Secretaria para
a qual for designado; manter conduta profissional compativel com os principios
reguladores da Administracdo Publica; tratar o publico com zelo e urbanidade;
observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; realizar outras
atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.

Auxiliar de Servigos Gerais
Executar servicos de limpeza e conservacdo das dependéncias e instalacbes de
edificios publicos municipais, a fim de manté-los nas condi¢cdes de asseio requeridas;
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Recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-os
de acordo com as determinagdes definidas; Repor nas dependéncias sanitarias o
material necessario de uso; Percorrer as dependéncias dos edificios publicos, abrindo
e fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e desligando pontos de
iluminacdo, maquinas e aparelhos elétricos; Executar as atividades de remoc¢ao de
moveis, utensilios e demais pertences do Executivo; Preparar o café e lanche, e servi-
los as autoridades, servidores e visitantes; Preparar, cozer e servir a merenda escolar;
Zelar pela boa organizacdo dos servicos de copa e cantina, conservando-os em
perfeita ordem e higiene; Controlar os estoques de produtos utilizados na alimentagéo
escolar, verificando data de validade; Armazenar alimentos e produtos de limpeza e
escritorio de forma a conserva-los em perfeito estado de consumo; Recolher e
distribuir internamente correspondéncias, pequenos volumes e expedientes,
separando-os por destinatario, observando o nome e a localizacdo, solicitando
assinatura em livro de protocolo; Executar servigos externos, apanhando e entregando
correspondéncias, fazendo pequenas compras e pagamentos; Realizar fotocépias de
documentos, quando solicitado; Comunicar ao superior imediato qualquer
irregularidade verificada, bem como a necessidade de consertos e reparos nas
dependéncias, moéveis e utensilios que lhe cabe manter; Executar outras atribuicdes
correlatas ao cargo, de igual nivel de complexidade e responsabilidade.

Enfermeiro

Dirigir o 6rgéo de enfermagem integrante da estrutura basica da instituicdo de saude
publica e chefia de servigo e de unidade de enfermagem e de suas atividades técnicas;
Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar os servicos de assisténcia
enfermagem; Efetuar consultoria, auditoria e emissdo de parecer sobre matéria de
enfermagem; Efetuar cuidados diretos de enfermagem de maior complexidade técnica
e que exijam conhecimentos cientificos adequados a capacidade de tomar decisdes
imediatas; Participar na elaboracdo do planejamento, execugcdo e avaliagdo da
programacao de saude e dos planos assistenciais de saude; Participar em projetos de
construcdo ou reforma de unidades de internagao; Prevenir e controlar a infecgao
hospitalar, inclusive como membro das respectivas comissdes; Participar na
elaboracao de medidas de prevencao e controle sistematico de danos que possam
ser causados aos pacientes durante a assisténcia de enfermagem; Participar na
prevencdo e controle das doengas transmissiveis em geral e nos programas de
vigilancia epidemioldgica; Prestar de assisténcia de enfermagem a gestante,
parturiente, puérpera e ao recém-nascido; Participar de programas e atividades de
assisténcia integral a saude individual e grupos especificos, particularmente daqueles
prioritarios e de alto risco; Acompanhar a evolucdo e o trabalho de parto; Prestar
assisténcia obstétrica em situacdo de emergéncia; Participar em programas e
atividades de educacéo sanitaria, visando a melhoria de saude do individuo, da familia
e da populacédo em geral; Participar de programas de treinamentos e aprimoramento
de pessoal de saude, particularmente nos programas de educagao continuada;
Participar de programas de higiene e seguranga do trabalho e de pr